附件1：
领取采购文件方式
[bookmark: 一、现场领取]一、现场领取
符合资格要求的供应商应当在公告规定的获取时间内，携带以下资料到采购代理机构现场领取采购文件。
（1）法定代表人（单位负责人）自己领取的，凭有效的法定代表人（单位负责人）身份证明书及法定代表人（单位负责人）身份证原件领取；
（2）法定代表人（单位负责人）委托他人领取的，凭有效的法定代表人（单位负责人）授权书及受托人身份证原件领取；
（3）加盖公章的采购文件领取表（格式详见附件2）； 
（4）加盖公章的《湖北省政府采购供应商信用承诺书》一份（格式及要求详见附件3）；
（5）加盖公章的《中小企业声明函》一份（格式及要求详见附件4）
[bookmark: _Hlk64714820]（6）有失信记录或未按要求递交的供应商，将被拒绝领取采购文件。
[bookmark: 二、网上或邮寄领取]二、邮件或邮寄领取 
1、符合资格要求的供应商应当在公告规定的获取时间内，将以下资料的扫描件（PDF格式）发送至电子邮箱：3396422801@qq.com。
（1）法定代表人（单位负责人）自己领取的，凭有效的法定代表人（单位负责人）身份证明书领取；
（2）法定代表人（单位负责人）委托他人领取的，凭有效的法定代表人（单位负责人）授权书领取；
（3）加盖公章的采购文件领取表（格式详见附件2）；
（4）加盖公章的《湖北省政府采购供应商信用承诺书》一份（格式及要求详见附件3）；
[bookmark: _GoBack]（5）加盖公章的《中小企业声明函》一份（格式及要求详见附件4）
（6）有失信记录或未按要求递交的供应商，将被拒绝领取采购文件。
2、通过邮件方式领取的，因登记有误或邮箱服务器故障导致资料扫描件延迟送达或无法送达的，采购代理机构不承担责任。
3、通过邮寄方式领取的，代理机构发出文件采取到付方式，供应商应充分考虑邮寄的时效性及安全性，如因邮寄产生的如丢失、损坏、延迟送达或无法送达等情形的，供应商应自行承担相应的风险。
4、采购文件费用收取：代理机构在确认供应商报名信息后，供应商依据代理
机构提供缴费信息缴纳采购文件费用。
5、供应商提交所须资料扫描件的邮件时间及汇款到账时间均须在公告规定的获取采购文件时间内，采购代理机构收到后向供应商发出采购文件。

说明：供应商为法人企业的，其负责人为其法定代表人；供应商为其他组织的，其负责人为法律、行政法规规定代表单位行使职权的主要负责人；供应商为自然人的，其负责人为自然人本人。
